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EXPERIENTA PROFESIONALA

01/10/2023 - IN CURS - BUCURESTI, ROMANIA

CADRU DIDACTIC ASOCIAT AL FACULTATII DE ADMINISTRATIE PUBLICA-SNSPA FACULTATEA DE
ADMINISTRATIE PUBLICA - SNSPA

Discipline predate - seminare:

+ Metodologia cercetarii in stiintele administrative
+ Logica actiunii administrative

« Guvernare electronica si mediul de afaceri

+ Elemente de e-administratie

31/10/2011 - IN CURS - BUCURESTI, ROMANIA
SECRETAR SEF SCOALA DOCTORALA SCOALA NATIONALA DE STUDII POLITICE S| ADMINISTRATIVE

+ gestionarea sarcinilor de lucru;

+ coordonarea si evaluarea activitatii din cadrul Scolii Doctorale;

+ monitorizarea si planificarea activitatii;

« verificarea pontajului lunar pentru personalul din subordine;

* organizarea sustinerilor publice ale tezelor de doctorat;

* pregatirea documentatiei necesare pentru validarea dosarelor in vederea obtinerii titlului de doctor;
* mentinerea comunicarii cu profesorii conducatori de doctorat si cu studentii doctoranzi.

02/01/2022 - 27/02/2022 - BUCURESTI, ROMANIA
EXPERT UNIVERSITATI UEFISCDI

+ sprijinirea activitatii de colectare si validare a datelor administrative privitoare la absolventii din institutia
de invatamant superior reprezentata (cohortele de absolventi 2015/2016 (T+5) si 2019/2020 (T+1));

+ spijinirea echipei de la nivel central cu activitati specifice desfasurate la nivelul universitatii;

« promovarea proiectului in cadrul institutiei de Tnvatamant superior;

« facilitarea legaturii dintre echipa de la nivel central si conducerea institutiei de invatamant superior in
ceea ce priveste implementarea proiectului

30/11/2017 - 29/11/2018 - BUCURESTI
EXPERT STATISTICIAN PROIECT "CONSOLIDAREA CADRULUI PENTRU CRESTEREA CALITATII

SERVICIILOR PUBLICE SI PENTRU SPRIJINIREA DEZVOLTARII LA NIVEL LOCAL" MINISTERUL
DEZVOLTARII SI LUCRARILOR PUBLICE/SNSPA

+ analiza datelor obtinute de la nivelul UAT-urilor;
+ organizarea interviurilor la nivelul UAT-urilor;
+ elaborarea instrumentelor de cercetarea si a ghidului de selectie a UAT-urilor.

16/01/2017 - 29/09/2017 - BIHOR, ROMANIA
EXPERT INVATAMANT ASOCIATIA ROMANA DE RELATII INTERNATIONALE SI STUDII EUROPENE



mailto:florentina.micu.snspa@gmail.com

+ organizarea focus grupurilor si workshopurilor programate in proiect;
* realizarea materialelor informative pentru profesorii angajati in proiect.

31/03/2013-29/11/2015 - BUCURESTI, ROMANIA
FORMATOR FUNDATIA PENTRU INVATAMANT

« Activitati de formare/instruire/training si secretariat la cursul de competente informatice

28/02/2014 - 29/04/2014 - BUCURESTI, ROMANIA

EXPERT RELATII INTERNATIONALE PROIECT POSDRU "CONSTRUCTIA SI IMPLEMENTAREA UNUI
PROGRAM DOCTORAL INOVATOR INTERDISCIPLINAR CU PRI

+ asigurarea si gestionarea comunicarii si corespondentei cu reprezentantii autoritatilor publice;
+ elaborarea materialelor aferente comunicarii cu reprezentantii autoritatilor publice;
« oferirea suportului pentru membrii echipei de proiect.

29/02/2012 - 29/03/2013 - BUCURESTI, ROMANIA

SECRETAR PROIECT PROIECT POSDRU - "BURSE DOCTORALE PENTRU O SOCIETATE BAZATA PE
CUNOASTERE"

+ oferirea de informatii administrative catre grupul tinta;

* monitorizarea doctoranzilor ;

« monitorizarea profesorilor conducatori de doctorat;

* mentinerea comunicarii cu grupul tinta;

* sprijin in realizarea dosarelor de rambursare;

+ arhivarea documentelor proiectului;

+ colectarea si arhivarea rapoartelor lunare ale echipei de proiect.

29/02/2012 - 29/11/2013 - BUCURESTI, ROMANIA
SECRETAR PROIECT PROIECT POSDRU "BURSE DOCTORALE PENTRU O SOCIETATE SUSTENABILA”

+ oferirea de informatii administrative cdtre grupul tinta;

* monitorizarea doctoranzilor;

+ monitorizarea profesorilor conducatori doctorat;

* sprijin in realizarea dosarelor de rambursare;

+ arhivarea documentelor proiectului;

+ colectarea si arhivarea rapoartelor lunare ale echipei de proiect.

EDUCATIE SI FORMARE

30/09/2013 - 26/07/2017 - BUCURESTI, ROMANIA

STUDII UNIVERSITARE DE DOCTORAT- SCOALA NATIONALA DE STUDII POLITICE SI ADMINISTRATIVE
- DOCTORAT IN DOMENIUL STIINTE POLITICE

30/09/2011 - 2013 - BUCURESTI, ROMANIA

DIPLOMA DE MASTERAT- UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI - MASTERAT MATEMATICI APLICATE iN
FINANTE,ASIGURARI SI BIOSTATISTICA

+ Capitole de statistica matematica ;

+ Capitole speciale de Analiza functionalg;

* Modele ale Cercetarii Operationale ;

+ Modele statistice in economie si stiintele sociale.

30/09/2008 - 2011 - BUCURESTI, ROMANIA

DIPLOMA DE LICENTA- UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI - FACULTATEA DE MATEMATICA S|
INFORMATICA, SPECIALIZAREA MATEMATICA-INF




06/08/2015 - 09/08/2015 - BUCURESTI, ROMANIA

ADEVERINTA ABSOLVIRE CURS PERFECTIONARE EXPERT ACCESARE FONDURI STRUCTURALE SI
DE COEZIUNE EUROPENE- E-INVEST MARKETING SRL

26/10/2014 - 10/11/2014 - PERIS, ROMANIA

CERTIFICAT DE ABSOLVIRE CURS FORMATOR- ASOCIATIA PENTRU FORMARE, EDUCATIE SI
DEZVOLTARE - EUROFED

+ Competente obtinute (conform standardului ocupational):

+ Pregatirea formarii

+ Realizarea activitatilor de formare

+ Evaluarea participantilor la formare

+ Aplicarea metodelor si tehnicilor speciale de formare

+ Marketing-ul formarii

+ Proiectarea programelor de formare

+ Organizarea programelor si a stagiilor de formare

+ Evaluarea, revizuirea si asigurarea calitatii programelor si a stagiilor de formare

2007 - 2011

CERTIFICAT ABSOLVIRE MODUL PSIHOPEDAGOGIC- UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI - FACULTATEA
DE PSIHOLOGIE

COMPETENTE LINGVISTICE

Limba(i) materns(e): ROMANA

COMPREHENSIUNE VORBIT SCRIS
Comprehe_nsiune Citit Exprimare scrisa Conversatie
orala
ENGLEZA C1 C1 C1 C1 C1

COMPETENTE

Microsoft Word | Microsoft PowerPoint | Microsoft Excel | prelucrare statistica (Excel, SPSS) | Cunostinte de
baza in HTML/CSS/JavaScript

ALTE COMPETENTE

Alte competente

+ participarea In diverse proiecte finantate din fonduri europene

COMPETENTE ORGANIZATORICE

Competente organizatorice

* bune competente organizatorice

COMPETENTE DE COMUNICARE SI INTERPERSONALE

Competente de comunicare si interpersonale




+ foarte bune abilitati de comunicare
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